PODER EXECUTIVO

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE OIAPOQUE

GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 263/2005-GAB/PMO de 20 de Outubro de 2005

APROVAR

O REGIMENTO

INTERNO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAIS.

O Prefeito Municipal de Oiapoque Fago saber que a Camara de

Vereadores aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° Aprovar o anexo que trata o Regimento Interno da

Secretaria Municipal de Cultura - SEMUC.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se as disposi¢coes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE OIAPOQUE-AP, 20 de outubro de 2005.
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SEMUC
TiTULO |

DA CARACTERIZAGAO E DOS OBJETIVOS DA SECRETARIA

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Cultura - SEMUC, 6rgao de direcéo superior, subordinada diretamente
ao Prefeito, tem por finalidade, assessorar e auxiliar o chefe do Poder Executivo, praticar agdes de lazer em
parceria com a comunidade municipal e outras atividades na area de sua competéncia.

TiITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA

Art. 2° - A estrutura da SEMUC é constituida de unidades administrativas cujas atribuigbes gerais e
especificas é constituidas pela seguinte estrutura organizacional:

| - UNIDADE DE DIREGAO SUPERIOR

1 — Secretario Municipal

Il - UNIDADE DE DECISAO COLEGIADA

1 — Conselho Municipal de Cultura
1. Representante Sec. Municipal de Cultura
2. Representante Sec. Municipal de Agéo Social
3. Representante Sec. Municipal de Educagéo
4. Representante Sec. Municipal de Esporte e lazer
5. Representante Sec. Municipal de Saude
6. Representante da CVMO
7. Representante da classe de Teatro
8. Representante da classe de Danga
9. Representante da classe Musica
10. Representante da classe dos Artesaos

IIl - UNIDADE DE DIREGAO INTERMEDIARIA/EXECUGAO PROGRAMATICA
1) Departamento de Cultura g
2) Secretario Executivo
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TiTuLo i
DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES INTEGRANTES DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
DA SECRETARIA

CAPITULO |
DAS UNIDADES DE DECISAO COLEGIADA

SECAOI
DO CONSELHO MUNICIPAL DE CULTURA

Art 3° - O Conselho Municipal de Cultura - COMUC, criado por Lei Municipal, 6rgao consultivo, deliberativo,
normativo e recursal do Poder Publico Municipal, tem por finalidade propor, avaliar e acompanhar a execugao
da politica cultural do Municipio de Oiapoque.

Paragrafo Unico — O Conselho de que trata este artigo teré estrutura organizacional, funcional e
atribuigdes estabelecidas em regimento especifico, de acordo com seu ordenamento juridico - Administrativo.

CAPITULON
DAS UNIDADES DE DIREGAO INTERMEDIARIAS

SEGAO|
DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

Art 4° - O Departamento de Cultura - DEC, tem por finalidade programar, coordenar, supervisionar, orientar
e assessorar a execugdo das unidades setoriais nas areas culturais, além de promover, no ambito do

Municipio, o desenvolvimento & a produgao cultural.

| - Proceder todas as atividades necessarias para promover, N0 ambito do Municipio, o desenvolvimento & a
produgao cultural.

|| — Elaborar o calendério cultural e civico do municipio.

Il - Programar e fazer projetos de desenvolvimento das artes de preservagao das tradicdes populares,
folcléricas e artesanais do municipio.

IV — Realizar outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes.
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S!E(;AO I
SECRETARIO EXECUTIVO
Art 5° - Ao Secretario Executivo Compete;
| - Assistir Administrativa Técnica e Socialmente ao Secretario.
Il - Coordenar os 6rgaos de apoio a gestao da Secretaria.
Il - Assistir ao Secretario os assuntos de Comunicagédo Social e Cultural.

IV - Promover o relacionamento interno e externo, com 6rg@os e instituicdes, e veiculos de comunicagéo e
divulgagdo, e atos de agdes e eventos de interesse da secretéria.

V - Executar outras atribuicdes inerentes ao cargo ou a ele destinadas.

~ CAPITULOI
DAS ATRIBUIGOES DAS ATIVIDADES ASSISTENTES

Art 9° - Aos assistentes incumbe:

| - Registrar e organizar documentos, processos e outros tipos de correspondéncia da atividade
Administrativa que estiver subordinado.

|l - Executar as atividades e 0s servigos ao seu encargo.
|1l - Apresentar ao superior imediato o trabalho devidamente efetuado.

IV — Executar outras atividades que Ihe forem delegadas.

TITULO IV
DO QUADRO DE CARGOS DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR E FUNGOES DE CHEFIA E
ASSISTENCIA INTERMEDIARIA @
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CAPITULOI
DO QUADRO DE CARGOS E FUNGOES DE CONFIANGA

Art 7° - Os cargos de diregdo e assessoramento superior — DAS, s30 as constantes do anexo l, deste
regimento.

TiTULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 8° - Nos impedimentos e afastamentos legais, os titulares das unidades administrativas ser3o substituidos
na forma abaixo:

I - O secretario por um diretor de departamento.

Il - O diretor pelo secretario executivo.

Art 9° - O ftitular da fungéo devera indicar formalmente ao secretario, seus substitutos para fins de
designagéo.

Art 10 - As unidades constantes no presente regimento serdo implantadas sistematicamente, devendo os
servicos funcionar de forma eficaz e satisfatéria.

Secretaria Municipal de Cultura em 05 de outubro de 2005.
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RAQUEL DOS SANTOS SOARES
Secretaria Municipal de Cultura
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REGIMENTO INTERNO - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SEMUC

ANEXO |
ITEM CARGO CODIGO
01 | Secretario DAS - IV
02 |Diretor de Cultura DAS -l
03 | Secretario Executivo DAS - i
05 [Instrutor DAS - |
06 |Instrutor DAS -1
TOTAL 05 CARGOS
Oiapoque, AP 05 de Outubro de 2005.
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